
    UBND XÃ ĐIỀM MẶC                 CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

   HỘI ĐỒNG GDQP&AN                          Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

              

    Số:         /TB-GDQP&AN                      Điềm Mặc, ngày        tháng 5 năm 2024 

 

THÔNG BÁO 

Phân công nhiệm vụ cho các thành viên Hội đồng, 

thành viên Ban thường trực Hội đồng GDQP&AN xã 

 

Căn cứ Chỉ thị số 12-CT/TW ngày 03/5/2007 của Bộ Chính trị về tăng cường 

công tác giáo dục quốc phòng và an ninh trong tình hình mới; Nghị định số 

139/2020/NĐ-CP ngày 27/11/2020 của Chính phủ về quy định chi tiết và biện 

pháp thi hành Luật Giáo dục quốc phòng và an ninh; Chỉ thị số 19-CT/TU ngày 

22/01/2008 của Ban Thường vụ Tỉnh uỷ về tăng cường sự lãnh đạo của Đảng đối với 

công tác GDQP&AN trong tình hình mới; Quyết định số: 962/QĐ-UBND ngày 

22/4/2015 của Chủ tịch UBND về việc ban hành quy chế hoạt động của Hội đồng 

GDQP&AN huyện; Quyết định số: 50/QĐ-UBND ngày 08/03/2024 của Chủ tịch 

UBND xã về việc kiện toàn Hội đồng GDQP&AN xã Điềm Mặc; Quyết định số: 

51/QĐ-UBND ngày 08/03/2024 của Chủ tịch UBND xã về việc kiện toàn Ban 

thường trực Hội đồng GDQP&AN xã Điềm Mặc;  

 

Để triển khai thực hiện tốt công tác GDQP&AN trên địa bàn xã, Hội đồng 

GDQP&AN xã phân công nhiệm vụ cụ thể như sau: 

 

I. NHIỆM VỤ CHUNG CỦA HỘI ĐỒNG  

1. Tham mưu, đề xuất với Đảng ủy, UBND xã xem xét quyết định nội dung, 

chương trình, kế hoạch hoạt động và triển khai công tác GDQP&AN trên địa bàn 

xã theo Nghị định số 139/2020/NĐ-CP ngày 27/11/2020 của Chính phủ; các văn 

bản chỉ đạo hướng dẫn thi hành của cấp trên và kế hoạch công tác GDQP&AN của 

Hội đồng. 

2. Chỉ đạo Hội đồng GDQP&AN của xã, cơ quan, ban, ngành, đoàn thể triển 

khai thực hiện nhiệm vụ GDQP&AN; giải quyết theo thẩm quyền hoặc trình Chủ 

tịch Hội đồng GDQP&AN cấp trên xem xét, quyết định những vấn đề liên quan 

đến nhiệm vụ GDQP&AN trên địa bàn xã. 

3. Phối hợp với các tổ chức chính trị xã hội, tổ chức tuyên truyền, vận động 

quần chúng nhân dân tham gia thực hiện nhiệm vụ GDQP&AN tại địa phương; 

thực hiện chương trình GDQP&AN theo phân cấp quản lý. 

4. Thực hiện việc đôn đốc, kiểm tra, sơ kết, tổng kết việc thực hiện nhiệm vụ 

GDQP&AN trên địa bàn.  

5. Thực hiện các nhiệm vụ khác do Chủ tịch Hội đồng GDQP&AN xã giao. 
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6. Báo cáo định kỳ hoặc đột xuất khi có yêu cầu về kết quả công tác 

GDQP&AN xã với Chủ tịch UBND xã và Ban Chỉ huy Quân sự huyện. 

 

II. NHIỆM VỤ CỦA CHỦ TỊCH, PHÓ CHỦ TỊCH HỘI ĐỒNG 

1. Ông Ma Đình Trường, Chủ tịch UBND xã - Chủ tịch Hội đồng 

- Chỉ đạo, điều hành chung công việc của Hội đồng GDQP&AN xã, chịu 

trách nhiệm trước UBND xã về các hoạt động thuộc lĩnh vực GDQP&AN trên địa 

bàn xã. 

- Triệu tập và chủ trì các phiên họp của Hội đồng, Ban thường trực Hội đồng. 

- Tham mưu cho Chủ tịch UBND xã xem xét, quyết định về phương hướng, 

chương trình, kế hoạch hoạt động về GDQP&AN sau khi đã được Hội đồng hoặc 

Ban thường trực Hội đồng thảo luận và quyết định. 

- Phân công nhiệm vụ cụ thể cho các Phó chủ tịch và Uỷ viên Hội đồng. 

- Tổ chức kiểm tra việc thực hiện nhiệm vụ GDQP&AN ở cơ quan, đơn vị, 

các xóm; tổ chức sơ kết, tổng kết công tác GDQP&AN. 

2. Ông Ma Khắc Phi, Bí thư Đảng ủy, Trưởng ban tuyên giáo, Chính trị 

viên Ban CHQS xã – Phó Chủ tịch hội đồng, Tổ trưởng Tổ giáo viên. 

- Tổ chức các khóa bồi dưỡng KTQP&AN, xây dựng kế hoạch, chương trình 

bồi dưỡng KTQP&AN theo quy định. 

- Giúp Chủ tịch Hội đồng chỉ đạo các hoạt động của tổ giáo viên và chịu trách 

nhiệm trước Chủ tịch hội đồng về hoạt động của tổ giáo viên, phân công các giáo 

viên giảng dạy các nội dung về công tác  GDQP&AN theo kế hoạch. 

- Quản lý số lượng, thành phần, đối tượng tham gia các khóa học, phân công 

cán bộ quản lý lớp học, tổ chức các buổi giao ban rút kinh nghiệm các khóa học. 

Cấp chứng chỉ cho học viên đã hoàn thành chương trình bồi dưỡng KTQP&AN. 

- Bảo đảm cơ sở vật chất hội trường, khánh tiết cho từng khóa học. Tổ chức 

đón tiếp học viên, bảo đảm chế độ cho học viên theo quy định hiện hành của Nhà 

nước.  

3. Ông Hoàng Văn Thịnh, Phó Bí thư thường trực, Chủ nhiệm ủy ban 

kiểm tra Đảng ủy – Phó Chủ tịch hội đồng, Tổ phó Tổ giáo viên. 

- Tham mưu đề xuất với Hội đồng về công tác thanh tra, kiểm tra các hoạt 

động về công tác GDQP&AN trong toàn xã. 

4. Ông Triệu Đình Sến, Chỉ huy trưởng Ban CHQS xã - Phó Chủ tịch 

thường trực Hội đồng. 

- Giúp Chủ tịch Hội đồng điều hành và giải quyết các công việc thường xuyên 

của Hội đồng. 

- Chuẩn bị và đề xuất với Chủ tịch Hội đồng về nội dung, chương trình, kế 

hoạch công tác hoạt động của Hội đồng. 
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- Phối hợp và đôn đốc các thành viên của Hội đồng thực hiện chương trình, kế 

hoạch công tác đã được phân công. Chỉ đạo các cơ quan giúp việc cho Hội đồng. 

- Giúp Chủ tịch Hội đồng tổ chức chỉ đạo, hướng dẫn, đôn đốc, kiểm tra việc 

thực hiện nhiệm vụ GDQP&AN ở cơ quan, đơn vị và các xóm. 

- Khi được Chủ tịch Hội đồng uỷ quyền, triệu tập và chủ trì các cuộc họp của 

Hội đồng, Ban thường trực Hội đồng và ký các văn bản báo cáo Chủ tịch UBND 

xã khi Chủ tịch Hội đồng phân công. 

-  Thực hiện các nhiệm vụ khác do Chủ tịch Hội đồng phân công.  

5. Ông Ma Khắc Thông, Trưởng Công an xã - Phó chủ tịch Hội đồng. 

- Giúp Chủ tịch Hội đồng chỉ đạo các hoạt động về công tác GDQP&AN và 

chịu trách nhiệm trước Chủ tịch Hội đồng về các hoạt động đó. 

- Thay mặt Chủ tịch Hội đồng điều hành và giải quyết công việc của Hội đồng 

khi được Chủ tịch Hội đồng uỷ quyền. 

- Chuẩn bị các nội dung về GDQP&AN thuộc phạm vi trách nhiệm và quyền 

hạn của cơ quan mình để đưa ra thảo luận trong các phiên họp của Hội đồng; tham 

gia ý kiến vào các văn bản do cơ quan thường trực Hội đồng gửi đến. 

- Chỉ đạo xây dựng chương trình hoạt động về GDQP&AN và tổ chức triển 

khai thực hiện theo kế hoạch công tác GDQP&AN của Hội đồng. 

- Thực hiện các nhiệm vụ khác do Chủ tịch Hội đồng phân công. 

 

III. NHIỆM VỤ CỦA CÁC ỦY VIÊN HỘI ĐỒNG 

A. NHIỆM VỤ CHUNG 

- Đề xuất các giải pháp, biện pháp về GDQP&AN, nhất là những vấn đề có 

liên quan đến chức năng, nhiệm vụ của cơ quan, đơn vị mình đảm nhiệm. 

- Chuẩn bị các ý kiến hoặc tham gia vào văn bản về những vấn đề đưa ra thảo 

luận trong các phiên họp của Hội đồng GDQP&AN xã. 

- Chỉ đạo xây dựng chương trình hành động về GDQP&AN của ban, ngành 

mình đảm nhiệm theo kế hoạch công tác GDQP&AN của hội đồng. Chỉ đạo, tổ 

chức thực hiện công tác GDQP&AN cho các đối tượng thuộc quyền quản lý. Chịu 

trách nhiệm về các hoạt động GDQP&AN thuộc đơn vị mình phụ trách. 

- Hàng năm vào tháng 5 và tháng 11 có trách nhiệm báo cáo bằng văn bản đến 

Chủ tịch hội đồng về kết quả chỉ đạo, tổ chức thực hiện nhiệm vụ GDQP&AN của 

cơ quan, đơn vị mình phụ trách và Kế hoạch thực hiện trong thời gian tiếp theo, 

trình UBND xã phê duyệt. 

- Thực hiện các nhiệm vụ khác do Chủ tịch Hội đồng phân công. 

 

B. NHIỆM VỤ CỤ THỂ 

1. Ông Vũ Văn Hội, Chủ tịch Hội nông dân Kiêm Chủ tịch UB MTTQ xã - 

Ủy viên Ban thường trực.  
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- Tham mưu, chỉ đạo các tổ chức, đoàn thể xã hội tham gia các phong trào 

QP&AN xây dựng khu vực phòng thủ xã ngày càng vững chắc. 

- Tham mưu đề xuất các giải pháp, biện pháp tuyên truyền, vận đông các tầng 

lớp nhân dân trên địa bàn xã về công tác GDQP&AN nhằm nâng cao nhận thức, 

trách nhiệm trong xây dựng và bảo vệ Tổ quốc.  

- Tham mưu đề xuất giải quyết các vấn đề liên quân đến chính sách hậu 

phương Quân đội. 

2. Ông Hoàng Công Đạo, Phó trưởng Công an xã - Ủy viên Hội đồng. 

- Nắm chắc tình hình ANCT-TTATXH trên địa bàn tham mưu cho Hội đồng 

có kế hoạch bồi dưỡng KTQP&AN phù hợp với đặc điểm địa phương và từng đối 

tượng. 

- Chịu sự phân công của Trưởng Ban thư ký, phối hợp với các cơ quan, đơn vị 

tiến hành khảo sát và quản lý, thống kê chặt chẽ, chính xác các đối tượng đã bồi 

dưỡng KTQP&AN, chưa bồi dưỡng KTQP&AN tham mưu cho Hội đồng có kế 

hoạch tổ chức bồi dưỡng theo quy định. 

- Chỉ đạo Công an xã, Công an viên các xóm, phát động phong trào toàn dân 

bảo vệ ANTT-ATXH. 

3. Ông Ma Khắc Võ, Phó Chỉ huy trưởng Ban CHQS xã - Uỷ viên Hội 

đồng, Phó Ban thư ký Hội đồng. 

- Đề xuất chương trình kế hoạch công tác, lịch làm việc cụ thể và giúp Hội 

đồng thực hiện chương trình công tác, chuẩn bị các nội dung phiên họp của Hội 

đồng; dự thảo báo cáo; tổng hợp ý kiến của các đơn vị, tổ chức và các cơ sở về 

công tác GDQP&AN, chuẩn bị các tài liệu cần thiết cho hoạt động của Hội đồng. 

- Nắm chắc các hoạt động của lực lượng vũ trang địa phương trong khu vực 

phòng thủ xã, tham mưu kịp thời cho Hội đồng GDQP&AN xã xây dựng kế hoạch 

bồi dưỡng KTQP&AN cho các đối tượng phù hợp với đặc điểm của địa phương, 

nhằm nâng cao ý thức, trách nhiệm của các cấp ủy Đảng, chính quyền và nhân dân. 

- Tham mưu cho Hội đồng có kế hoạch kiểm tra định kỳ, đột xuất công tác 

GDQP&AN đối với các xóm, các đơn vị. 

4. Bà Nguyễn Thị Thu, Công chức Tài chính kế toán xã - Uỷ viên Hội 

đồng. 

 Tham mưu cho Hội đồng GDQP&AN xã xây dựng dự toán ngân sách hàng 

năm trình UBND xã cấp kinh phí đảm bảo cho hoạt động của công tác 

GDQP&AN; Bồi dưỡng KTQP&AN theo quy định. 

5. Bà Nguyễn Thị Tuyết Lệ, Hiệu trưởng trường THCS Hoàng Ngân - Uỷ 

viên Hội đồng.  

Tham mưu cho Hội đồng GDQP&AN xã về công tác GDQP&AN cho cán bộ, 

giáo viên trường THCS Hoàng Ngân. 
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6. Ông Bùi Văn Lai, Hiệu Trưởng trường Tiểu học Điềm Mặc - Uỷ viên 

Hội đồng. 

Tham mưu cho Hội đồng GDQP&AN xã về công tác GDQP&AN cho cán bộ, 

giáo viên trường Tiểu học. 

7. Bà Hạc Thị An, Hiệu trưởng trường Mầm Non - Uỷ viên Hội đồng.  

Tham mưu cho Hội đồng GDQP&AN xã về công tác GDQP&AN cho cán bộ, 

giáo viên trường Mầm Non. 

8. Bà Triệu Thị Chinh, Cán bộ Văn hóa xã - Uỷ viên Hội đồng.  

Phối hợp với cơ quan thường trực giúp việc Hội đồng, các đơn vị trong xã xây 

dựng và tuyên truyền các chuyên mục, tin bài về GDQP&AN trên các phương tiện 

thông tin đại chúng. 

9. Ông Ma Văn Viên, Công chức Tư pháp – Hộ tịch xã - Uỷ viên Hội 

đồng, Ủy viên Thường trực kiêm Trưởng Ban thư ký. 

- Phối hợp với Ban CHQS xã chuẩn bị các văn bản của Hội đồng GDQP&AN 

xã.  

- Thực hiện các nhiệm vụ do Hội đồng phân công. 

10. Ông Hạc Thông Hùng, Chủ tịch Hội CCB xã - Ủy viên Hội đồng 

- Tham mưu cho Hội đồng xây dựng kế hoạch chỉ đạo Hội Cựu chiến binh cấp 

xã, xóm tham gia tuyên truyền về công tác GDQP&AN toàn dân, vận động nhân 

dân tin tưởng tuyệt đối vào sự lãnh đâọ của Đảng, chấp hành nghiêm đường lối của 

Đảng, chính sách, pháp luật của Nhà nước. 

- Chỉ đạo Hội Cựu chiến binh cấp xã, xóm tổ chức các hoạt động tham gia xây 

dựng nền quốc phòng toàn dân, thế trận an ninh nhân dân gắn với phát triển kinh tế -

xã hội. 

11. Bà Nông Thị Huệ, Chủ tịch Hội LHPN xã - Uỷ viên Hội đồng 

- Tham mưu, đề xuất các giải pháp, biện pháp về công tác GDQP&AN, 

thường xuyên vận động các tổ chức, đoàn thể tham gia tuyên truyền, vận động làm 

công tác GDQP&AN. 

- Chỉ đạo Hội Liên hiệp phụ nữ cấp xã, chi hội xóm tham gia các phong trào 

QP&AN. 

12. Ông Phùng Văn Hùng, Bí thư Đoàn xã - Uỷ viên Hội đồng 

- Xây dựng kế hoạch chỉ đạo Đoàn xã, Đoàn thanh niên các xóm tuyên tuyền 

nâng cao nhận thức về công tác GDQP&AN; vận động các tầng lớp nhân dân thực 

hiện tốt nghĩa vụ của mình trong tham gia xây dựng các phong trào toàn dân bảo 

vệ an ninh Tổ quốc. 

13.  Ông  Ma Đình Thành, Công chức Tư pháp hộ tịch xã - Uỷ viên Hội đồng 

- Có trách nhiệm phối hợp với Ban CHQS xã rà soát, theo dõi, quản lý các đối 

tượng 4 cấp xã, huyện tham gia bồi dưỡng KTQP&AN. 
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- Phối hợp với các ban, ngành, đoàn thể, các xóm nắm các đối tượng thuộc 

diện bồi dưỡng KTQP&AN để tổ chức bồi dưỡng KTQP&AN theo quy định. 

- Tham mưu cho Hội đồng trong công tác thi đua khen thưởng. 

14. Các Ông, (bà) Trưởng xóm 

- Phối hợp với Ban CHQS xã rà soát các đối tượng trong diện bồi dưỡng kiến 

thức quốc phòng và an ninh. 

- Thực hiện các nhiệm vụ khác do Hội đồng phân công. 

 

IV. PHÂN CÔNG CÁC THÀNH VIÊN PHỤ TRÁCH CƠ SỞ 

(Có danh sách kèm theo) 

Trên đây là thông báo phân công nhiệm vụ cho các thành viên Hội đồng 

GDQP&AN xã. Yêu cầu các đồng chí nghiêm túc thực hiện và thay thế Thông báo 

số 20/TB-HĐGDQP&AN ngày 08/3/2024 của Hội đồng GDQP&AN xã./. 

 

Nơi nhận: 

- TT Đảng ủy; 

- TT HĐND xã; 

- Lãnh đạo UBND xã; 

- Thành viên HĐGDQP&AN xã;  

- 11 xóm;                      

- Lưu: VP, Ban CHQS. 

 

 

CHỦ TỊCH HỘI ĐỒNG 

 

 

 

 

CHỦ TỊCH UBND XÃ 

Ma Đình Trường 
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DANH SÁCH 

Phân công các thành viên HĐGDQP&AN xã phụ trách các đơn vị 

(Kèm theo Thông báo số        /TB-HĐ ngày         tháng 5 năm 2024) 

 

Stt 
Họ và tên Chức vụ 

Theo dõi  

phụ trách chỉ đạo    

Ghi 

chú 

1.  Ông Ma Đình Trường Chủ tịch Hội đồng Phụ trách chung  

2.  Bà Hoàng Thị Hằng Uỷ viên Hội đồng Bản Bắc 1  

3.  Ông Ma Văn Viên Uỷ viên Hội đồng Bản Bắc 2  

4.  Ông Ma Đình Thành Uỷ viên Hội đồng Bản Quyên  

5.  Bà Nguyễn Thị Thu Uỷ viên Hội đồng Song Thái   

6.  Bà Nguyễn Thị Tuyết Lệ Uỷ viên Hội đồng Trường THCS Hoàng Ngân  

7.  Ông Bùi Văn Lai Uỷ viên Hội đồng Trường Tiểu học Điềm Mặc  

8.  Bà Hạc Thị An Uỷ viên Hội đồng Trường Mầm Non  

9.  Ông Vũ Văn Hội Uỷ viên Hội đồng Bình Nguyên  

10.  Ông Hạc Thông Hùng Uỷ viên Hội đồng Phụng Hiển  

11.  Ông Phùng Văn Hùng Uỷ viên Hội đồng Đồng Lá 2  

12.  Bà Nông Thị Huệ Uỷ viên Hội đồng Trung Tâm  

13.  Ông Hoàng Công Đạo Uỷ viên Hội đồng Đồng Lá 1  

14.  Ông Ma Khắc Võ Uỷ viên Hội đồng Đồng Vinh  

15.  Bà Triệu Thị Chinh Uỷ viên Hội đồng Bắc Dọoc  
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